Valsts sabiedriba ar ierobezotu atbildibu
» Slimnica ,, Gintermuiza” ,,

aicina pievienoties Garigas veselibas ambulatoras apriipes centra komandai

Arstniecibas iestades klientu un pacientu

REGISTRATORU

( Profesijas kods 3344 02)

Galvenie pienakumi

Veikt apmekletaju ieprieks§€jo pierakstu uz arstu pienemsanam, konsultacijam,
izmeklgjumiem vai majas vizitém, ievadit pierakstus digitalaja resursu uzskaites
sistéma “Arsta Birojs”, pierakstit gaidisanas rinda.

Apstradat e-nosiittjumus (rezervet, mainit statusu), digitalizét papira formata
nosutijumus.

Sagatavot arsta pienemsanai nepiecieSamo medicinisko dokumentaciju
(ambulatoro pacientu mediciniskas kartes u.c.).

Iekasét naudu un izsniegt apmekl&tajiem maksajumu apliecinoSu dokumentu par
pacientu iemaksu vai maksas pakalpojumu atbilstosi izcenojumiem.

Darba gaita un mainas beigas nonemt no kases aparata nepiecieSamas atskaites
izdrukas, parbaudit un nodot iekas&to naudu atbilstosi Slimnicas noteiktajai
kartibai.

Administrét un noformeét nepiecieSamo dokumentaciju.

No pretendenta sagaidam
e Visparéjo vidéjo, vidéjo profesionalo vai augstako izglitibu.
¢ Gatavibu iziet apmacibu pacientu datu aizsardziba un regjistréties Veselibas

inspekcijas arstniecibas atbalsta personu registra, iegiistot arstniecibas atbalsta

personas statusu.

Zinasanas, prasmes, spéjas:

¢ zinasanas un prasmes darba ar datoru un informacijas tehnologijam: sp&ja
lietot tekstapstrades programmas, elektronisko pastu, stradat Windows vidg,
ka ari specializétajas informaciju sistémas;

e zinasanas un prasmes darba ar elektronisko kases aparatu;

¢ labas komunikacijas un sadarbibas prasmes,

e spéju stradat komanda dinamiskos apstaklos un patstavigi organizét savu
darbu;

¢ atbildigu un pozitivu attieksmi pret darbu;

e orientaciju uz klientu, risinajumu un rezultatu;

e valsts valodas prasmes atbilsto$i Latvijas Republikas normativo aktu
prasibam C limena 1. pakapé ( C1 limenis).

Piedavajam

Labus darba apstaklus misdieniga vide darba vieta Filozofu iela 69, Jelgava.
Profesionalus un atsaucigus koléegus.

Diennakts apdrosinasanu pret nelaimes gadijumiem, 5 apmaksatas
papildatvalinajuma dienas u.c. slimnicas darba kopliguma darbiniekiem
garantétas prieksrocibas.

Katru darba dienu siltas pusdienas bez maksas.

Darba laika bezmaksas autostavvietu slimnicas teritorija.



e Normalu summeétu darba laiku 40 stundas nedéla nedélas darba dienas ar darba
laika sakumu no plkst. 8.00.

Stundas algas likmi 5,22 EUR.

Piemaksu par darbu Ipasa riska apstaklos.

Piemaksu no klientiem sniegtajiem maksas pakalpojumiem.

Darba ligums uz noteiktu laiku.

Pretendenti aicinati pieteikties, iesiitot motivacijas véstuli ar profesionalas darbibas
aprakstu (CV) latviesu valoda un izglitibu apliecinosa dokumenta kopiju uz e-pastu:
vakances@gintermuiza.lv
ar noradi ,Registrators”.

Talrunis informacijai: 63023841

Atzinigi novertéjam katru, kurs$ pieteiksies vakancei, tomeér sazinasimies tikai ar tiem
pretendentiem, kuri tiks aicinati uz darba interviju. Pretendenti, kuri nav iesttijusi
darba sludinajuma noraditos dokumentus, nakamajai personala atlases kartai virziti
netiks.

Pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai nodrosinatu
personala atlases konkursa norisi uz vakanto amata vietu. Personas datu apstrades
parzinis ir VSIA “Slimnica “Gintermuiza” ”, kontaktinformacija - Filozofu iela 69,

Jelgava, LV-3008, e-pasts: slimnica@gintermuiza.lv.

Papildu informaciju par personas datu apstradi Jas varat iegit interneta majas lapa
http:/ /www.gintermuiza.lv/privatuma-politika/


mailto:vakances@gintermuiza.lv

